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Kjøreplan for årsmøte 20XX i … helselag/demensforening

Velkommen
Lokallagsleder ønsker velkommen til årsmøtet.
Eventuelle inviterte gjester introduseres og ønskes velkommen særskilt.


Sak a. Konstituering

Lokallagsleder starter konstitueringen av årsmøtet ved å vise til innkalling og saksliste, og spør om årsmøtet kan godkjenne disse.

Lokallagsleder foreslår møteleder og spør om årsmøtet har andre forslag.

Dersom møteleder er en annen enn lokallagsleder (eller den som har ledet møtet frem til nå), overlates møtet til den valgte møtelederen.

Møtelederen fortsetter konstitueringen ved å foreslå to navn som referenter – og spør om årsmøtet har andre forslag eller om de foreslåtte kan godkjennes.

Møteleder foreslår to personer til å skrive under protokollen – og spør om årsmøtet kan godkjenne disse.

Møteleder foreslår to personer til tellekorps – og spør om årsmøtet kan godkjenne disse.

Før årsmøtet går til behandling av årsmøtesakene, kan det være lurt telle antall stemmeberettigede. Møteleder ber da tellekorpset om å telle antall tilstedeværende medlemmer som har stemmerett.
 
Sak b. Styrets årsmelding

Møteleder ber lokallagets sekretær (eller den som skal legge frem årsmeldingen) om å gå gjennom/lese opp denne. 

Når årsmeldingen er lest opp spør møteleder om det er kommentarer til årsmeldingen.

Møteleder spør årsmøtet om årsmeldingen kan godkjennes (med eventuelle kommentarer fremkommet i årsmøtet). 

Møteleder bekrefter vedtaket.

Sak c. Lokallagets reviderte regnskap

Møteleder ber lokallagets kasserer om å redegjøre for regnskapet.

Når regnskapet er gjort rede for spør møteleder om det er kommentarer til årsregnskapet.

Møteleder spør årsmøtet om regnskapet kan godkjennes (med eventuelle kommentarer fremkommet i årsmøtet).

Møteleder bekrefter vedtaket.

Sak d. Innkomne forslag

Møteleder redegjør for eventuelle innkomne forslag. Dersom det ikke var kommet inn forslag, opplyser møteleder om dette.

Dersom det har kommet inn saker til årsmøtet, kan møteleder gi ordet til den som har kommet med sak til årsmøtet, som legger frem saken.

Møteleder ber årsmøtet om det er spørsmål eller kommentarer til saken og leder en eventuell diskusjon.

Møteleder ber så årsmøtet om forslaget kan godkjennes, og bekrefter vedtaket.


Sak e. Arbeidsplan og budsjett for kommende periode

Møteleder ber lokallagsleder (eller den som skal legge frem) om å gå gjennom arbeidsplanen for kommende periode.

Møteleder takker for fremleggelsen og spør årsmøtet om det er spørsmål eller kommentarer til arbeidsplanen. Møteleder styrer en eventuell diskusjon/debatt.

Møteleder spør årsmøtet om arbeidsplanen kan vedtas (og oppsummerer diskusjon/debatt), eventuelt med fremkomne forslag til endringer.

Møteleder bekrefter vedtaket.

Møteleder gir deretter ordet til kasserer, som legger frem budsjettet for kommende periode.

Møteleder takker for fremleggelsen og spør årsmøtet om det er spørsmål/kommentarer til budsjettet.

Møteleder spør årsmøtet om budsjettet kan vedtas.

Møteleder bekrefter vedtaket.





Sak f. Valg

Møteleder ber valgkomitéen (v/leder) om å legge frem forslag til nytt styre.

Valgkomitéens leder redegjør for valgkomitéens arbeid og legger frem innstillingen til nytt styre.

Når valgkomitéen har lagt frem sitt forslag, takker møteleder for arbeidet og redegjørelsen, og står for gjennomføringen av valget.

Dersom det ikke er flere kandidater til noen av vervene, kan møteleder kan spørre årsmøtet om valgkomitéens forslag kan godkjennes. Valget kan da gjennomføres ved akklamasjon.

Dersom det er kommentarer eller flere kandidater, bør møteleder gå gjennom valget verv for verv.

Møteleder bekrefter valget ved å lese opp det nye styret for årsmøtet.

Møteleder ber så ett av styremedlemmene om å redegjøre for innstillingen til ny valgkomité. (Møteleder kan også legge denne frem på vegne av styret.)

Når dette er fremlagt, spør møteleder om årsmøtet har kommentarer, eller om valgkomitéen kan velges.

Møteleder bekrefter vedtaket ved å lese opp den nye valgkomitéen.

Møteleder leser deretter opp forslag til revisor og spør om årsmøtet kan godkjenne denne.

Møteleder bekrefter navn på revisor.

Møteleder leser deretter opp forslag til lokallagets delegater til fylkesårsmøtet og spør om årsmøtet har kommentarer.

Møteleder bekrefter delegatene ved å lese opp navnene til medlemmene som skal delta på fylkesårsmøtet.

Avslutning av møtet

Før årsmøtet avsluttes er det lurt at møteleder forsikrer seg om at referentene har fått med seg alle vedtakene.

Møteleder takker så for vel gjennomført årsmøte.

Dersom møteleder er en annen en lokallagsleder, er det vanlig at lokallagsleder får ordet til slutt for å takke for oppmøtet. Eventuelle hedringer og hilsninger kan gjennomføres før lokallagsleder takker av møtet og ønsker vel hjem.
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